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Жалпы ережелер 

1. Осы ереже «Білім туралы» 2007 жылғы 27 шілдедегі Қазақстан 

Республикасы Заңының 44-бабының 9-тармағына, м. а. бұйрығына сәйкес 

әзірленді. Академияның оқу-әдістемелік кеңесінің қызметін ұйымдастыру 

тәртібін айқындайтын «Әдістемелік (оқу-әдістемелік, ғылыми-әдістемелік) 

кеңес қызметінің үлгілік қағидаларын және оны сайлау тәртібін бекіту туралы» 

Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2007 жылғы 21 

желтоқсандағы № 644 бұйрығымен бекітілген «Қазақстан Республикасы Ішкі 

Істер Министрлігінің әскери, арнаулы оқу орындарында оқу процесін, оқу-

әдістемелік және ғылыми-әдістемелік қызметті ұйымдастыру және жүзеге 

асыру қағидаларын бекіту туралы». 

2. Оқу-әдістемелік кеңес Академияның алқалы басқару органдарының 

бірі болып табылады және өз қызметінде ҚР «Білім туралы» Заңын, Қазақстан 

Республикасы Ғылым және жоғары білім министрлігінің, Қазақстан 

Республикасы Ішкі істер министрлігінің өзге де нормативтік актілерін, 

Академия Жарғысын және осы Ережені басшылыққа алады. 

3. Оқу-әдістемелік кеңестің қызметіне жалпы басшылықты оның 

төрағасы болып табылатын Академия бастығының орынбасары жүзеге 

асырады. 

Оқу-әдістемелік кеңестің негізгі міндеттері 

4. Оқу-әдістемелік кеңестің негізгі міндеттері: 

1) оқу процесін әдістемелік қамтамасыз ету сапасының мониторингін 

ұйымдастыру;  

2) білім беру ұйымдарында шығарылатын оқу, оқу-әдістемелік және 

ғылыми-әдістемелік әдебиеттерді, құралдар мен басқа да материалдарды 

жоспарлау, сараптаманы ұйымдастыру және басып шығаруға ұсыныс жасау; 

3) білім беру ұйымдарында оқу процесін әдістемелік қамтамасыз ету және 

жетілдіру; 

4) оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмысты ұйымдастыру және 

жетілдіру бойынша озық тәжірибені жинақтау және тарату;  

5) Педагогикалық және ғылыми кадрлардың біліктілігін арттыру, қайта 

даярлау және аттестаттау жүйесін жетілдіру, оқу процесінің мазмұнын талдау;  

6) сапа менеджменті жүйесін дамыту және оқу процесіне әдістемелік 

әзірлемелердің нәтижелерін енгізу бойынша ұсынымдар дайындау; 

7) Білім беру ұйымдарында әдістемелік жұмыстарды үйлестіру;  

8) білім беру ұйымдарында оқытудың жаңа технологияларын, әдістерін, 

құралдарын енгізу және қолданыстағыларын жетілдіру жөніндегі жұмысты 

ұйымдастыру;  

9) оқытушылардың оқу-әдістемелік бірлестіктерінің шығармашылық 

(тұрақты және уақытша) орталықтарының жұмысын ұйымдастыру;  

10) педагогикалық ұжымның ғылыми-әдістемелік әлеуетін жетілдіру 

жөніндегі жұмысты үйлестіру; 

11) білім беруді дамыту және оны іске асыруда басым бағыттарды 

қалыптастыру мәселелері бойынша ұсыныстар әзірлеу;  
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12) Педагогикалық және ғылыми кадрлардың біліктілігін арттыру, қайта 

даярлау және аттестаттау жүйесін жетілдіру, оқу процесінің мазмұнын талдау. 

Оқу-әдістемелік кеңес қызметінің негізгі бағыттары 

5. Оқу-әдістемелік кеңес қызметінің негізгі бағыттары: 

1) Мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру стандарттарының 

талаптарын ескере отырып, жұмыс оқу жоспарлары мен жұмыс оқу 

бағдарламаларын қарау; 

2) факультеттердің, кафедралардың, оқу-әдістемелік орталықтың, білім 

беру сапасын мониторингілеу және бақылау (бағалау) бөлімшесінің, оқытудың 

инновациялық технологиялары мен техникалық құралдары бөлімшесінің 

жұмыс жоспарларын қарау және келісу; 

3) пәндер бойынша оқу-әдістемелік кешендерді талқылау және мақұлдау; 

4) оқу процесін оқу-әдістемелік қамтамасыз ету мәселелерін қарау; 

5) академияны әдістемелік қамтамасыз ету мәселелеріне қатысты 

нормативтік құқықтық құжаттардың жобаларын жетілдіру бойынша 

ұсыныстарды талқылау және енгізу; 

6) оқулықтарды, оқу-әдістемелік құралдарды, оның ішінде электрондық 

жеткізгіштерде және дидактикалық материалдарды талқылау және мақұлдау; 

7) оқу-тәрбие процесін жетілдіруге және Академияның оқытушылар 

құрамына практикалық көмек көрсетуге бағытталған әдістемелік жұмыстың 

әртүрлі нысандарын енгізу мәселелерін қарау; 

8) тест тапсырмаларын және білім алушылардың білімін бақылаудың 

басқа да нысандарын әзірлеу мәселелері; 

9) курсанттардың өзіндік жұмысын және оқытушының басшылығымен 

білім алушылардың өзіндік жұмысын әдістемелік қамтамасыз ету мәселелері; 

10) Академия факультеттері мен кафедраларының әдістемелік жұмысын 

үйлестіру; 

11) Академия кафедраларының ағымдағы әдістемелік құжаттамасын 

қарау және келісу; 

12) пререквизиттер мен постреквизиттерді бекіту; 

13) оқу-әдістемелік және ғылыми-әдістемелік жұмысты жетілдіру 

бойынша семинарлар, конференциялар, кеңестер ұйымдастыру және өткізу. 

Оқу-әдістемелік кеңесті қалыптастыру және жұмыс істеу тәртібі 

6. Оқу-әдістемелік кеңес факультеттердің, кафедралардың, 

орталықтардың өкілдері, құрылымдық бөлімшелердің басшылары қатарынан 

құрылады. Оқу-әдістемелік кеңестің құрамы Академия бастығының 

орынбасарының ұсынуы бойынша Академия бастығының бұйрығымен 

бекітіледі. 

7. Кеңес қызметіне басшылықты Академия төрағасы-бастығының 

орынбасары жүзеге асырады. 

8. Кеңес мүшелерінің арасынан ашық дауыс беру арқылы хатшы 

сайланады.  

9. Оқу-әдістемелік кеңес оқу-әдістемелік кеңестің мүшелері болып 

табылмайтын Академия қызметкерлерін талқыланатын материалдармен жұмыс 

істеуге тартуға құқылы.  
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10. Оқу-әдістемелік кеңестің отырысы Академия бастығы бекіткен 

жылдық жұмыс жоспарына сәйкес, бірақ айына кемінде 1 рет өткізіледі. 

11. Оқу-әдістемелік кеңестің төрағасы жылына 1 рет Академияның 

Ғылыми кеңесіне оқу-әдістемелік кеңес қызметінің нәтижелері туралы есеп 

береді.  

12. Оқу-әдістемелік кеңес, егер оның отырысына оның мүшелерінің 

жалпы санының кемінде 2/3 бөлігі қатысса, шешім қабылдауға құқылы. 

13. Оқу-әдістемелік кеңестің шешімі қатысып отырған мүшелердің 

көпшілік даусымен ашық дауыс беру арқылы қабылданады. Оқу-әдістемелік 

кеңестің шешімі бойынша жекелеген мәселелер бойынша шешімдер жасырын 

дауыс беру жолымен қабылдануы мүмкін. 

14. Оқу-әдістемелік кеңестің отырысы хаттамамен ресімделеді. 

Отырыстардың хаттамалары мен оқу-әдістемелік кеңестің шешімдеріне 

кеңестің төрағасы мен хатшысы қол қояды. Оқу-әдістемелік кеңестің 

шешімдері тиісті отырыс өткізілген күннен бастап 10 күн мерзімде мүдделі 

тұлғаларға жеткізілуі тиіс. Оқу-әдістемелік кеңестің шешімдерін таратуға оның 

хатшысы жауапты болады. Оқу-әдістемелік кеңестің барлық құжаттары оқу-

әдістемелік орталықтың тиісті номенклатуралық ісінде сақталады. 

15. Оқу-әдістемелік кеңестің әрбір мүшесі Кеңестің барлық 

отырыстарына қатысуға, өзіне жүктелген тапсырмаларды уақтылы және дәл 

орындауға тиіс. 

Оқу-әдістемелік кеңестің құқықтары 

16. Оқу-әдістемелік кеңес: 

- құрылымдық бөлімшелердің оқу процесін, оқу-әдістемелік жұмысын 

жетілдіру бойынша ұсыныстар енгізеді; 

-оқу-әдістемелік кеңестің құзыреті шегінде Академияның құрылымдық 

оқу бөлімшелерінің Қазақстан Республикасы ҰҚМ нормативтік құжаттарын, 

Академия бастығының бұйрықтарын, оқытушылардың аудиториялық және 

аудиториядан тыс жұмыс кестесін және т. б. орындауын бақылайды; 

- Академияның барлық құрылымдық бөлімшелерінен өз міндеттерін іске 

асыру үшін қажетті ақпаратты сұратады және алады. 

Жауапкершілік 

17. Оқу-әдістемелік кеңес Академия Жарғысын сақтамағаны, Қазақстан 

Республикасы нормативтік актілерінің белгіленген талаптарын, сондай-ақ осы 

Ережені уақтылы және тиісінше орындамағаны және бұзғаны үшін жауапты 

болады. 


